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 خرید کال  نام فرایند:

 کارکنان  –اعضای هيئت علمي  مشتری:

 مصطفي فریدوني آقای  مسئول فرآیند:

 تدارکات  نام واحد:

 دریافت درخواست خرید تائيد شده

 

 تامين اعتبار توسط امور مالي

 خرید اقلام درخواست شده و اخذ فاکتور از فروشنده

  تحویل اقلام به انبار برابر فاکتور

اقلام خریداری شده از نظر آیا 

 نوع جنس مورد تائيد است

اقلام خریداری شده از نظر قيمت 

  ؟مورد تائيد است

تنظيم سند هزینه بانضمام درخواست خرید، قبض انبار،فاکتور و 

 تحویل به امور مالي

سند هزینه در چارچوب مقررات آیا 

 مالي تنظيم گردیده است 

 

آیا اقلام درخواست شده در بازار 

 موجود مي باشد؟

چك روز هزینه از امور ماليدریافت   

نگهداری در ليست 

 خریدهای بعدی

 

رگشت دادهب  

مي شود   

رگشت دادهب  

مي شود   

 اصلاح شود


